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１ はじめに 
 以前は１日＝８時間で計算してい

たが、法令の改正により１日＝７時間

４５分で計算することになった。 
 年休を全て繰り越すとして、１月に

４０日でスタートするとし、１月に３

時間の年次休暇を取ったとすると、４

０日＝３９日＋７時間４５分。ここか

ら１時間を引いて、残日数が３９日４

時間４５分になる。 
 さらに次の年次休暇で５時間を取

ったとすると、３９日４時間４５分＝

３８日＋７時間４５分＋４時間４５

分＝３８日１１時間９０分＝３８日

１２時間３０分。ここから５時間を引

いて、３８日７時間３０分になる。 
 こういう計算をすると、思うのが

「繰り下がりがあるのか」という嘆き

である。そこで、今回はエクセルを利

用しながら、年休の自動計算について、

考えて見た。 

 
２．ソフトウェアの説明 
(1)ユーザの入力 
 ①日付、②年休日数、③年休開始時

刻、④年休終了時刻、そして、年のは

じめには繰り越し日数を入力する。 
(2)プログラムの説明 

①勤務時間の割り振りについて 
 長期休業中は、多くの場合、休憩

が 12 時から 12 時 45 分になろう。

そこで、sheet2 にカレンダーを作り、

日付を入れると、休憩時刻がお昼に

なるのか勤務時間終了直前になる

のか自動的に判定するようにした。

Ｆ列に休憩開始時刻、Ｇ列に休憩終

了時刻をvlookup関数で入れるよう

にしたが、非表示としている。 
②年休時間の判定 
 休憩時刻をはさんでいるか、はさ

んでいる場合は、その時間を除く判

定、そして、分の端数は切り上げる

判定、そして、７時間を超える年休

は１日にするなどの判定をし、Ｉ行

及びＬ行で表示した。非表示にして

いるＪ列及びＫ列はその作業テー

ブルである。 
③残日数の計算 
 残日数は、すべて時間に一度直し

て計算している。つまり 40 日は、

パソコン内では、40×7.75 で 310
時間として処理している。分につい

ても 15 分については 0.25 というよ

うに小数処理をしている。ここから

時間に直した（年休には原則分がつ

かない）年休時間（１日の場合は



7.75 となるが）を引いて、それをま

た、日、時間、分に分離して表示す

る方法をとった。 
(3)誤作動の防止 
 ユーザーが誤って式のところに

数値を入れるのがミスを発見しや

すくなる原因の常道である。したが

って、ユーザーの入力場所を色つけ

すると共に、他のセル全てにロック

をかけ、誤ってセル内容を変えられ

るのを防いでいる。 
(4)エラー値の非表示 
 日付の入っていない欄は計算結

果を表示しないようにし、見やすい

ようにした。 

 
３ 今後に向けて 
 今後に向けて、年休開始時刻、終了

時刻をリストから選ぶとか、日付をカ

レンダーから選ぶのをスマートにす

るとか、場合分けに長い if 文を使って

いるとか、まだまだ、ソフトウェアと

しては改善点は考えられる。 
 今後もしよろしければ事務サーク

ルの先生方に使っていただき、改善を

進め、より使いやすいものにしながら、

教育の情報化を進めていきたい。

 

 

  日 時 分 

繰り越し 40 0 0 

番号 月日 日 開始時分 終了時分 年休時間 日数 換算年休時間 残日数 時 分 

1 4 月 1 日   8:10 16:45 7:50 1 日 0 時間 39 日 0 時間 0 分 

2 5 月 6 日   12:45 16:40 3:10 0 日 4 時間 38 日 3 時間 45 分 

3 6 月 5 日   12:45 16:30 3:00 0 日 3 時間 38 日 0 時間 45 分 

4 6 月 8 日   12:45 16:30 3:00 0 日 3 時間 37 日 5 時間 30 分 

5 7 月 14 日   8:10 15:00 6:50 0 日 7 時間 36 日 6 時間 15 分 

6 7 月 17 日   12:00 16:00 3:45 0 日 4 時間 36 日 2 時間 15 分 

7 8 月 14 日   11:00 13:00 1:15 0 日 2 時間 36 日 0 時間 15 分 

8 8 月 15 日   8:10 16:40 7:45 1 日 0 時間 35 日 0 時間 15 分 

9 9 月 21 日   13:00 14:00 1:00 0 日 1 時間 34 日 7 時間 0 分 

10 10 月 1 日 1     0:00 1 日 0 時間 33 日 7 時間 0 分 

11                     

12                     

 


